借阅干部人事档案审批表

	项   目
	姓  名
	单位及职务
	政治面貌

	被借阅人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	借 阅 人
	
	
	

	
	
	
	

	借档理由
	

	借阅单位 

意    见
	                             党组（委）公章

负责人签字：                    年  月  日

	档案管理

科室意见
	                                年  月  日       

负责人签字：                    年  月  日                        

	分管领导

意    见
	                                年  月  日

	备  注
	于      年    月    日借出，      年    月    日归还。


查阅干部人事档案审批表

	项   目
	姓  名
	单位及职务
	政治面貌

	被查阅人
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	查 阅 人
	
	
	

	
	
	
	

	查档理由

及内容
	（如需要复印，请将材料列举出来）

	查阅单位

意    见
	                                 党组（委）公章

负责人签字：                         年  月  日

	档案管理

科室意见
	                                     年  月  日                        

	分管领导

意    见
	                                年  月  日

	备  注
	已于       年    月    日查阅。


  注：以上项目请用正楷字逐项填写清楚，若被查阅人较多，请另附页并加盖公章。
